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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке приёма обучающихся в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детско-юношеский центр» с.Чугуевка

1. Общие положения
1.1. Положение о порядке приёма обучающихся в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детско-юношеский центр» с.Чугуевка (далее – Положение) разработано на основе следующих нормативных актов:
· Федеральный закон от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утверждённый Приказом Министерства образования и науки РФ от 09.11.2018 года №196;
· Санитарные правила СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодёжи»;
· Постановление Администрации Приморского края от 12 августа 2019 года №528-па «О внедрении целевой модели развития региональной системы дополнительного образования детей Приморского края»;
· Постановление Правительства Приморского края от 15 апреля 2021 года №230-пп «О внедрении системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей на территории Приморского края»;
· Приказ министерства образования Приморского края от 20 апреля 2021 года № 208-па «Об утверждении правил персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Приморском крае»;
· Постановление администрации Чугуевского муниципального округа от 02.07.2021 года № 630-нпа «Об утверждении Положения о персонифицированном дополнительном образовании детей на территории Чугуевского муниципального округа»;
· Устав МБУ ДО ДЮЦ с.Чугуевка.
1.2. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения реализации прав граждан на освоение дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ.
1.3. Настоящее Положение рассматривается Педагогическим советом МБУ ДО ДЮЦ с.Чугуевка (далее – ДЮЦ) и утверждается приказом директора.

2. Порядок приёма обучающихся
2.1. При приёме обучающихся в учреждение не допускается ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношения к религии, принадлежности к общественным организациям, социальному положению.
2.2. К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускаются любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой дополнительной общеобразовательной программой.
2.3. В ДЮЦ для обучения по дополнительным общеразвивающим программам принимаются дети в возрасте от 5 до 18 лет. Приём на конкурсной основе для обучения по дополнительным общеобразовательным программам не допускается.
2.4. На обучение по программам в рамках платных образовательных услуг принимаются дети от 4 до 18 лет и взрослые в соответствии с требованиями реализации образовательной программы.
2.5. Количество обучающихся в группах, их возрастные категории, а также продолжительность учебных занятий зависят от направленности дополнительных общеобразовательных программ и определяются образовательной программой.
2.6. На обучение по дополнительным общеобразовательным программам, реализуемым в рамках системы персонифицированного финансирования дополнительного образования (далее – ПФДО) зачисляются дети в возрасте от 5 до 18 лет, проживающие на территории Чугуевского муниципального округа либо осваивающие основную образовательную программу в организации, осуществляющей образовательную деятельность, расположенной на территории Чугуевского муниципального округа при наличии сертификата дополнительного образования.
2.7. В заявлении о приёме в ДЮЦ родитель (законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, предоставляют сведения о номере сертификата дополнительного образования.
2.8. В случае отсутствия у обучающихся сертификата дополнительного образования, родитель (законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, одновременно с заявлением о приёме подают в ДЮЦ заявление о включении в систему персонифицированного финансирования. Заявление на получение сертификата дополнительного образования возможно оформить через электронную заявку на сайте «Сетевой город. Образование» по адресу https://sgo.prim-edu.ru/. На электронный адрес почты заявителя придёт письмо с бланком заявления и выпиской из реестра сертификатов с указанием уникального 10-значного номера, логином и паролем для входа с систему.
2.9. Зачисление детей на обучение по дополнительным общеобразовательным программам осуществляется на основании предъявления Заявителем одновременно с заявлением (Приложение 1, 2) должностному лицу, осуществляющему приём заявления, следующие документы или их копии, заверенные в нотариальном порядке:
· свидетельство о рождении ребёнка или паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность ребёнка, или временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта ребёнка;
· документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребёнка;
· страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования ребёнка (при его наличии);
· один из документов, подтверждающий проживание ребёнка на территории Чугуевского муниципального округа:
· свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по по месту пребывания;
· справку об обучении по основной образовательной программе в организации, осуществляющей образовательную деятельность, расположенной на территории Чугуевского муниципального округа.
· согласие родителей (законных представителей) ребёнка или ребёнка достигшего возраста 14 лет на обработку персональных данных (Приложение 3, 4);
· при зачислении в объединение по профилю, связанному с физической нагрузкой, ребёнок должен иметь допуск врача о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься в объединении по избранному профилю.
2.10. Максимальное количество услуг, получение которых предусматривается по дополнительным общеобразовательным программам, включённым в соответствующий реестр общеобразовательных программ, в зависимости от статуса сертификата устанавливается в соответствии с Положением о персонифицированном дополнительном образовании детей в Чугуевском муниципальном округе, утверждённого постановлением администрации Чугуевского муниципального округа от 02.07.2021 года№ 630-нпа (таблица 1).

Таблица 1

Максимальное количество услуг, получение которых
предусматривается по образовательным программам, включённым в соответствующий реестр общеобразовательных программ
	Статус сертификата
	Максимальное количество услуг, получение которых предусматривается по образовательным программам, включённым в соответствующий реестр общеобразовательных программ 
	Максимальное совокупное количество услуг вне зависимости от реестра, получение которых допускается

	
	Реестр предпрофессиональных программ
	Реестр значимых программ
	Реестр иных общеобразовательных программ
	

	Дети в возрасте от 5-ти до 18-ти лет

	Сертификат учёта
	1
	3
	3
	3

	Сертификат персонифицированного финансирования
	1
	1
	0
	2



2.11. При подаче с использованием сертификата дополнительного образования Заявок на обучение по дополнительным общеобразовательным программам, включённым в реестры значимых программ, иных общеобразовательных программ, учреждение в течение одного рабочего дня запрашивает в уполномоченном органе информацию о возможности использования соответствующего сертификата дополнительного образования для обучения по выбранной программе, а также о достижении ограничения на зачисление на обучение по соответствующему сертификату дополнительного образования. В случае, если использование соответствующего сертификата дополнительного образования для обучения по выбранной программе невозможно, либо если по результатам зачисления на обучение по выбранной дополнительной общеобразовательной программе объём оказываемых услуг превысит максимальное количество оказываемых услуг, установленное пунктом 2.10 настоящего Положения для соответствующего сертификата дополнительного образования, учреждение отклоняет поступившую заявку на обучение.
2.12. В случае если предоставлены не все документы, предусмотренные пунктом 2.9 или в Заявлении заполнены не все необходимые строки (в том числе, если не указан номер сертификата ребёнка в возрасте от 5 до 18 лет), указаны заведомо недостоверные сведения в заявлении ДЮЦ вправе отказать Заявителю в зачислении на обучение по дополнительным общеобразовательным программам.
2.13. Установление по результатам проверки с использованием информационной системы невозможности использования представленного сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствия доступного обеспечения сертификата дополнительного образования является основанием для отказа в зачислении ребёнка на обучение выбранной программе с использованием сертификата дополнительного образования.
2.14. В зачислении на дополнительную общеобразовательную программу в ДЮЦ так же может быть отказано по следующим основаниям:
· отсутствие свободных мест в группах;
· наличие медицинских противопоказаний или возрастных ограничений к освоению выбранной дополнительной общеобразовательной программы;
· представление родителем (законным представителем) ребёнка заведомо недостоверных сведений при подаче заявления;
· отсутствие согласия родителя (законного представителя) ребёнка с условиями включения ребёнка в систему персонифицированного финансирования и персонифицированного учёта.
2.15. При отсутствии оснований для отклонения заявки на обучение, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Положения, учреждение рассматривает заявку на соответствие требованиям, установленным Положением и в случае выполнения условий порядка Положения зачисляет ребёнка на обучение. Если при этом используемый сертификат имеет статус сертификата персонифицированного финансирования, то зачисление происходит по результатам заключения соответствующего договора (в электронной форме) об обучении.
2.16. При зачислении ребёнка на обучение на платной основе при наличии у ребёнка сертификата дополнительного образования учреждение информирует об указанном зачислении на обучение уполномоченный орган независимо от факта использования сертификата дополнительного образования для оплаты по договору.
2.17. Приём обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов производится на основании заявления обучающихся, достигших 14 лет, или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося при наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной программы реабилитации.
2.18. Договор об оказании платных образовательных услуг заключается в простой письменной форме в случае обучения за счёт средств физического и (или) юридического лица между: ДЮЦ и лицом, зачисляемым на обучение (родителями (законными представителями) несовершеннолетнего лица); ДЮЦ, лицом, зачисляемым на обучение, и физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение.
2.19. В договоре об оказании платных образовательных услуг указываются основные характеристики образовательной программы, в том числе вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной программы определённого уровня, вида и (или) направленности), форма обучения, срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения).
2.20. В договоре об оказании платных образовательных услуг, заключаемом при приёме на обучение за счёт средств физического и (или) юридического лица (далее – договор об оказании платных образовательных услуг), указывается полная стоимость платных образовательных услуг и порядок их оплаты. Увеличение стоимости платных образовательных услуг после заключения договора не допускаются, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учётом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период.
2.21. Сведения, указанные в договоре об оказании платных образовательных услуг, должны соответствовать информации, размещённой на официальном сайте ДЮЦ в сети «Интернет» на дату заключения договора.
2.22. При наличии свободных мест в ДЮЦ, соответствующего уровня подготовки поступающих допускается зачисление обучающихся на второй и последующие года обучения.
2.23. При наличии свободных мест в ДЮЦ допускается приём обучающихся в течение всего учебного года.
2.24. ДЮЦ при зачислении на дополнительную общеобразовательную программу обязано ознакомить Заявителя с Уставом ДЮЦ, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с дополнительными общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. Факт такого ознакомления фиксируется в заявлении о приёме (Приложение 1, 2) и заверяется личной подписью Заявителя.

3. Порядок комплектования групп
3.1. Комплектование групп на обучение по дополнительным общеразвивающим программам на новый учебный год производится с 15 мая по 15 сентября ежегодно, в остальное время проводится документокомплектование.
3.2. Наполняемость групп определяется самой образовательной программой.
3.3. Деятельность детей в учреждении осуществляется в одновозрастных и разновозрастных группах и определяется самой образовательной программой (группа, кружок и другие).

4. Сохранение места в ДЮЦ
4.1. Место за обучающимся в учреждении сохраняется на время его отсутствия в случаях: 
· болезни;
· прохождения санаторно-курортного лечения;
· заявления от родителей обучающегося считается подтверждением уважительной причины отсутствия ребёнка.





























Приложение 1

МБУ ДО ДЮЦ С. ЧУГУЕВКА 
от _________________________________________ ____________________________________________
 
ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ
Прошу оказать образовательную услугу по реализации дополнительной общеобразовательной программы _____________________ направленности "Дополнительная общеразвивающая общеобразовательная программа "__________________________", начиная с модуля: "№. ___ год обучения" (далее – Программа) обучающемуся, сведения о котором указаны ниже
Сведения о родителе (законном представителе):
	Фамилия, имя и отчество родителя (законного представителя):
	

	Телефон родителя (законного представителя): 
	

	Место жительства родителя (законного представителя):
	


Сведения об обучающемся: 
	Номер сертификата дополнительного образования:
	

	Фамилия, имя и отчество обучающегося:
	

	Дата рождения обучающегося:
	

	Место жительства обучающегося:
	

	Телефон обучающегося:
	


С дополнительной общеобразовательной программой, уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности МБУ ДО ДЮЦ С. ЧУГУЕВКА, с правами и обязанностями обучающихся ознакомлен.

___________________/______________________ / 
       подпись                                    расшифровка 















Приложение 2

МБУ ДО ДЮЦ С. ЧУГУЕВКА 
от _________________________________________ ____________________________________________
 
ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ
Прошу оказать образовательную услугу по реализации дополнительной общеобразовательной программы _____________________ направленности "Дополнительная общеразвивающая общеобразовательная программа "__________________________", начиная с модуля: "№. ___ год обучения" (далее – Программа) обучающемуся, сведения о котором указаны ниже
Сведения обо мне:
	Фамилия, имя и отчество:
	

	Телефон: 
	

	Место жительства:
	


С дополнительной общеобразовательной программой, уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности МБУ ДО ДЮЦ С. ЧУГУЕВКА, с правами и обязанностями обучающихся ознакомлен. 

___________________/______________________ / 
       подпись                                    расшифровка 
























Приложение 3

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, ________________________________________________________________, проживающий по адресу____________________________________________________,
паспорт __________ №_________________ , выданный «______» ______________ 20____г._______________________________________, являясь родителем (законным представителем) ______________________________________________ проживающего по адресу_________________________________________________________________, в соответствии с требованием статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152- ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку персональных данных, а именно: 
фамилия, имя, отчество; 
сведения о паспорте (серия, номер, дата и место получения); 
место жительства;
номер телефона;
фамилия, имя, отчество ребёнка;
дата рождения ребёнка;
место жительства ребёнка;
номер телефона ребёнка; 
сведения о записи на программы дополнительного образования и их посещении. 
Поставщику образовательных услуг Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования "Детско-юношеский центр" с. Чугуевка, юридический адрес которого: Приморский край, село Чугуевка, ул 50 лет Октября, д 191, в целях организации обучения по выбранным образовательным программам. Предоставляю право осуществлять обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, предоставление персональных данных иным участникам системы персонифицированного дополнительного образования в целях, определенных настоящим согласием, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Данное Согласие действует с момента подписания и до истечения сроков, установленных действующим законодательством Российской Федерации, а также может быть отозвано по письменному заявлению. 
«___» __________ 20____г. ________________ /______________________________ /                              
                                                     подпись 	расшифровка











Приложение 4

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, ________________________________________________________________, проживающий по адресу____________________________________________________,
паспорт __________ №_________________ , выданный «______» ______________ 20____г._______________________________________, в соответствии с требованием статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152- ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку персональных данных, а именно: 
фамилия, имя, отчество; 
сведения о паспорте (серия, номер, дата и место получения); 
место жительства;
номер телефона;
дата рождения ребёнка; 
сведения о записи на программы дополнительного образования и их посещении. 
Поставщику образовательных услуг Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования "Детско-юношеский центр" с. Чугуевка, юридический адрес которого: Приморский край, село Чугуевка, ул 50 лет Октября, д 191, в целях организации обучения по выбранным образовательным программам. Предоставляю право осуществлять обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, предоставление персональных данных иным участникам системы персонифицированного дополнительного образования в целях, определенных настоящим согласием, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Данное Согласие действует с момента подписания и до истечения сроков, установленных действующим законодательством Российской Федерации, а также может быть отозвано по письменному заявлению. 
«___» __________ 20____г. ________________ /______________________________ /                              
                                                     подпись 	расшифровка





